
Regels zoals die dit schooljaar (2009-2010) gaan gelden voor wat betreft ziekmelden en vezuim.
Deze regels zijn ook aan de ouders en leerlingen gestuurd medio oktober 2009.   

Ziekmelden
Als een leerling overdag ziek wordt, meldt hij/zij dit aan zijn mentor of klassenleraar of als deze er niet 
is aan de Dagelijkse Leiding. Hij/zij krijgt dan een geel kaartje mee waarop staat dat de leerling zich 
ziek gemeld heeft, ondertekend door degene die de ziekmelding heeft ontvangen.
Bij terugkomst op school de volgende dag neemt de leerling het briefje, ondertekend door ouder of 
verzorger, weer mee terug naar school en deponeert dit briefje in de rode brievenbus bij het 
secretariaat. Ziek naar huis gaan zonder de bevestiging achteraf van de ouders = ongeoorloofd verzuim. 
Mocht de leerling de volgende dag nog ziek zijn dan meldt de ouder/verzorger dit telefonisch, vóór 
9.00 uur, aan het secretariaat. 
Na het weekend geldt: bij doorlopende ziekte altijd op maandagochtend een telefoontje van 
ouder/verzorger.
Mocht een leerling meerdere dagen ziek zijn, dan moet bij terugkomst alsnog een briefje ingeleverd 
worden waarin de ouders/verzorgers verklaren dat de leerling ook de tussenliggende dagen ziek was.

Niet mee kunnen doen bij lessen lichamelijke opvoeding o.i.d.
Als een leerling niet mee kan doen met lessen lichamelijke opvoeding, euritmie of andere lessen, dan 
moet de leerling de les wel bijwonen. Indien mogelijk krijgt hij/zij dan een andere opdracht. Naar huis 
gaan zonder toestemming van de leraar wordt behandeld als ongeoorloofd verzuim. De leerling moet 
de gemiste lestijd dan verdubbeld inhalen.

Verzuimloket  
Vanaf 1 augustus 2009 zijn alle scholen in Nederland verplicht verzuim te melden via het digitale 
Verzuimloket.
Via dit loket krijgt de leerplichtambtenaar van de gemeente waar de verzuimende leerling woont een 
melding dat een leerling teveel ongeoorloofd verzuimt en neemt dan contact op met de school die de 
melding doet. In overleg wordt er dan, buiten de sancties die de school aan de desbetreffende leerling 
oplegt, besloten welke maatregel de leerplicht ambtenaar de leerling oplegt. Dat kan variëren van een 
gesprek op het gemeentehuis met leerling en ouders tot uiteindelijk een taakstraf via bureau HALT. 
Ook een financiële prikkel, een boete, kan door de leerplichtambtenaar opgelegd worden.
 
Ongeoorloofd verzuim & Magister
Alle leraren noteren in hun les de afwezige leerlingen. Deze meldingen worden door het secretariaat 
getoetst: is de leerling ziek gemeld, is de leerling geoorloofd afwezig etc.

Mocht blijken dat de leerling onterecht afwezig is, dan wordt dit in Magister verwerkt. U kunt dit 
(vanaf klas 9) via het internet zien. 
De leerling wordt vervolgens via een bord in de hal verzocht zich te melden omdat er een 
ongeoorloofde verzuimmelding van hem/haar bestaat. Het komt voor dat leraren soms een leerling per 
abuis noteren of dat er een andere reden was dat de leerling niet in de les aanwezig was (leerlingenraad, 
andere schoolactiviteit). De leerling heeft dan de mogelijkheid om dit aan het secretariaat te melden 
zodat de ongeoorloofde afwezigheid een geoorloofde afwezigheid kan worden.

Meldt de leerling zich niet, dan gaat er een bericht via de mail of telefoon naar de ouders om 
opheldering. Mocht hier geen reactie op komen (binnen 3 werkdagen), dan wordt het verzuim definitief 
als ongeoorloofd bestempeld en moet de leerling de gemiste lestijd verdubbeld inhalen. Hij/zij krijgt 
dan te horen wanneer dit is.
Bijlage: stappenplan + verklaringen absentie codes.
Aangezien veel contact via de mail gaat, is het prettig als er van elk gezin een mailadres op school 
voorhanden is. Mocht uw mailadres nog niet op school bekend zijn, wilt u dit dan laten weten aan 
c.ruygers@svszeist.nl. Dit bevordert een snelle afhandeling van de absentenacties. 
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Regels en maatregelen mbt te laat komen, eruit gestuurd worden, spijbelen

Te laat komen
- Als een leerling geoorloofd te laat komt, krijgt hij/zij een briefje waarmee hij de les in kan. Zonder 
briefje geen toegang tot de les. Dit briefje krijgt hij/zij van de conciërge en bij afwezigheid van de 
conciërge van het secretariaat
- Als een leerling `s ochtends tot 9.00 uur ongeoorloofd te laat komt, krijgt hij/zij een briefje waarmee 
hij/zij de les in kan en een briefje waarop staat dat hij/zij zich de volgende dag om 8.00 uur moet 
melden. Dit briefje krijgt hij/zij van de conciërge en bij afwezigheid van de conciërge van het 
secretariaat
- Als een leerling `s ochtends na 9.00 uur op school komt meldt hij/zij zich ook bij de conciërge of 
secretariaat. Bij ongeoorloofd te laat komen wordt hij/zij niet meer toegelaten tot de periode maar gaat 
in de aula onder toezicht aan het werk.
Hij/zij meldt zich dan de volgende 2 dagen wel om 8.00 uur.
Als een leerling zich niet `s ochtends om 8.00 uur meldt, moet hij/zij zich de 2 volgende dagen om 8.00 
uur melden. Doet hij/zij dit alsnog niet, dan moet hij/zij zich op dinsdagmiddag om 16.00 uur melden 
bij de docent-leerlingzaken in de aula om daar tot 17.30 uur (2 lesuren) werkzaamheden te verrichten.
Het terugkommoment wordt door de school bepaald. Hierover kan niet worden onderhandeld. Mocht 
de leerling op het tijdstip verplichtingen buiten school hebben, dan gaat de schoolmaatregel voor en 
moet de andere afspraak wijken. Er wordt een notitie gemaakt in het dossier van de betreffende 
leerling en de ouders worden hierover telefonisch en/of schriftelijk op de hoogte gesteld. 

Eruit gestuurd worden
Als een leerling er gedurende de les wordt uitgestuurd voor de rest van het lesuur, meldt hij/zij zich in 
de aula bij de docent-leerlingzaken en gaat daar aan het werk. Is er geen toezichthouder aanwezig, dan 
meldt hij zich bij de conciërge.
Met hem/haar wordt afgesproken dat hij/zij op zich op dinsdagmiddag om 16.00 uur moet melden bij 
docent-leerlingzaken in de aula om daar tot 17.30 uur (2 lesuren) werkzaamheden te verrichten.
De werkzaamheden kunnen zowel uit schoolwerk als uit schoonmaakwerkzaamheden bestaan.
Het terugkommoment wordt door de school bepaald. Hierover kan niet worden onderhandeld. Zie 
hierboven.

Van het plein gaan voor klas 7 t/m 9
De regel is dat leerlingen van klas 7 t/m klas 9 gedurende de lesdag het schoolterrein niet verlaten, dus 
ook niet in pauzes of eventuele tussenuren.
Bij geconstateerde overtredingen moet de leerling zich op dinsdagmiddag om 16.00 uur melden bij de 
docent-leerlingzaken in de aula om daar tot 17.30 uur (2 lesuren) werkzaamheden te verrichten.
Het terugkommoment wordt door de school bepaald. Hierover kan niet worden onderhandeld. Zie 
hierboven.

Uitzonderingen op deze regel is als de leerling toestemming heeft om iets op te halen. Deze 
toestemming wordt verleend door de Dagelijkse Leiding (schoolleiding).

Spijbelen
Is een leerling ongeoorloofd tijdens een les afwezig, dan moet hij/zij de lestijd verdubbeld aan het eind 
van de dag op een nader te bepalen tijdstip inhalen. Dit tijdstip is in ieder geval op dinsdagmiddag om 
16.00 uur. Hij/zij meldt zich dan bij de docent-leerlingzaken in de aula om daar tot 17.30 uur (2 
lesuren) werkzaamheden te verrichten.
Hij/zij moet dan schoolwerkzaamheden in de aula verrichten of wordt aan het werk gezet met 
schoonmaakactiviteiten.
Het terugkommoment wordt door de school bepaald. Hierover kan niet worden onderhandeld. Zie 
hierboven.
Bij herhaling worden de ouders en de leerling uitgenodigd voor een gesprek waarin gekeken zal 
worden waarom het spijbelgedrag ontstaat. 
Ook zal de leerplichtambtenaar van de gemeente waar de leerling woont worden ingelicht. 
De terugkommomenten worden dan wel nogmaals verdubbeld:
1e keer spijbelen = 2 lesuren terugkomen.
2e keer spijbelen = 4 lesuren terugkomen
3e keer spijbelen = 6 lesuren terugkomen 


